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1.

Informationen zur Teilnahme
an der Hauptversammlung
und zur Ausiibung des
Stimmrechts

Virtuelle Hauptversammlung der SAP SE
am 5. Mai 2026

Sehr geehrte Aktionarin, sehr geehrter Aktionar,

die ordentliche Hauptversammlung der SAP SE am 5. Mai 2026 wird in virtueller Form abgehalten,
daher ist eine physische Prasenz der Aktionadre und ihrer Bevollmachtigten (mit Ausnahme der von der
Gesellschaft benannten Stimmrechtsvertreter) am Ort der Hauptversammlung ausgeschlossen.

Die Hauptversammlung wird vollstandig in Bild und Ton im Internet unter
www.sap.de/hauptversammlung tGbertragen. Aktiondre oder ihre Bevollméchtigten kdnnen das
Stimmrecht Uber elektronische Briefwahl oder Vollmachtserteilung unter Nutzung des
passwortgeschitzten Aktiondrsportals austiben, wie in der Einladung zur Hauptversammlung naher
bestimmt und nachfolgend nochmals erlautert.

Zur Teilnahme an der virtuellen Hauptversammlung unter Austibung lhrer Aktionarsrechte missen Sie
sich ordnungsgemafl anmelden und der Gesellschaft Ihren Anteilsbesitz nachweisen, wie in der
Einladung zur Hauptversammlung dargestellt. Ferner bendétigen Sie lhre personalisierten
Zugangsdaten flr das passwortgeschitzte Aktionarsportal.

Uber das passwortgeschiitzte Aktionérsportal kénnen Sie oder ein von Ihnen Bevollméachtigter
insbesondere:

— die Bild- und TonUbertragung der Hauptversammlung in voller Lénge verfolgen,
— |hr Stimmrecht im Wege der elektronischen Briefwahl austiben,

— einer Person Ihrer Wahl oder den von der Gesellschaft benannten Stimmrechtsvertretern Vollmacht
und Weisungen erteilen, diese widerrufen oder andern,

— Stellungnahmen mit Bezug zur Tagesordnung in Textform einreichen, und

— das Rede-, Antrags- und Auskunftsrecht in der Versammlung im Wege der Videokommunikation
ausuben.

Zur Gewahrleistung eines reibungslosen Ablaufs der Hauptversammlung und einer ordnungsgemal3en
Stimmrechtsaustibung bitten wir Sie um Beachtung der Informationen in der Einladung zur
Hauptversammlung, die auf der Webseite der SAP unter www.sap.de/hauptversammlung
veroffentlicht ist.

Verfahren fiir die Stimmabgabe

Aktiondre oder ihre Bevollmachtigten konnen das Stimmrecht Gber elektronische Briefwahl oder
Vollmachtserteilung, wie in der Einladung zur Hauptversammlung naher bestimmt, austiben.
Bevollméchtigte missen sich ihrerseits entweder der elektronischen Briefwahl bedienen oder die
weisungsgebundenen, von der Gesellschaft benannten Stimmrechtsvertreter unterbevollmachtigen.

Bitte beachten Sie dazu die Hinweise in der Einladung zur Hauptversammlung, die auf der Webseite
der SAP unter www.sap.de/hauptversammlung verdffentlicht ist.
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Anmeldung zum Aktionarsportal

Zur elektronischen Zuschaltung zur virtuellen Hauptversammlung sowie zur elektronischen
Stimmabgabe und Erteilung von Vollmacht und Weisungen an eine Person lhrer Wahl oder an die
Stimmrechtsvertreter der Gesellschaft kénnen Sie unser Aktionarsportal nutzen. Den Zugang erhalten
Sie Uber die Internetseite der Gesellschaft ab dem 14. April 2026 unter
www.sap.de/hauptversammlung, wo Sie zum Aktionarsportal weitergeleitet werden. Geben Sie lhre
personalisierten Zugangsdaten ein, die Sie zusammen mit der Anmeldebestatigung erhalten. Diese
Zugangsdaten bendétigen Sie auch fiir zuklinftige Anmeldungen zum System. Klicken Sie nun auf
Anmelden.

Auf der nun folgenden Bildschirmseite bestatigen Sie bitte die Kenntnisnahme unserer
Nutzungsbedingungen.

Sie kdnnen nun lhre Vollmacht und Weisungen an die Stimmrechtsvertreter der Gesellschaft oder eine
Person Ihrer Wahl erteilen, andern oder widerrufen bzw. alternativ lhre Briefwahlstimmen abgeben.
Hierbei haben Sie die Wahl, entweder den Vorschlagen der Verwaltung insgesamt zuzustimmen oder
zu jedem einzelnen angeflhrten Tagesordnungspunkt eine Weisung zu erteilen (klicken Sie
entsprechend auf Ja, Nein oder Enthaltung). Nachdem Sie alle Weisungen erteilt haben, klicken Sie
anschlieRend auf Bestatigen.

Zur Uberpriifung Ihrer Weisungen werden diese in einer Kontrolliibersicht dargestellt. Wenn Ihre
Weisungen zutreffend abgebildet sind, klicken Sie auf Abschicken, ansonsten klicken Sie auf
Weisungen dndern.

Zu Dokumentationszwecken kann Uber Bestatigung lhre Weisung ausgedruckt werden Mit der Taste
Abmelden beenden Sie den Dialog.

Sie kénnen lhre einmal erteilte Vollmacht widerrufen und Weisungen andern. Ebenso kénnen Sie auch
Ihre Briefwahlabstimmung &ndern und widerrufen. Sie erhalten erneut Zugang zum Aktionarsportal,
wenn Sie lhre Zugangsdaten eingeben.

Internet-Ubertragung der Hauptversammlung

Die gesamte Hauptversammlung wird fir die ordnungsgemal? angemeldeten und legitimierten
Aktiondre sowie deren Bevollm&chtigte in Bild und Ton Uber das passwortgeschitzte Aktionarsportal
live Gbertragen:

www.sap.de/hauptversammlung

Daruber hinaus wird die Hauptversammlung &ffentlich zuganglich tGber die Internetseite der
Gesellschaft www.sap.de/hauptversammlung Ubertragen. Die Eréffnung der Hauptversammlung durch
den Versammlungsleiter und die Rede des Vorstandsvorsitzenden stehen auch noch nach der
Hauptversammlung im Internet unter der genannten Adresse zur Verfligung.

Technische Voraussetzungen

Um das Aktionarsportal einschlief3lich der elektronischen Vollmachts- und Weisungserteilung nutzen
zu kdnnen, bedarf es eines aktuellen Browsers. Des Weiteren muss der Browser so konfiguriert sein,
dass Pop-Ups zugelassen werden.

Rechtliche Hinweise/Haftungsausschluss

Briefwahl, Erteilung von Vollmachten und Weisungen

a) Die Abgabe von Stimmen durch Briefwahl ist auf die Abstimmung Uber die in der Einladung zur
Hauptversammlung bekanntgemachten Beschlussvorschlage (einschlie3lich einer darin
angeklindigten mdglichen Anpassung des Gewinnverwendungsbeschlusses an die bei
Beschlussfassung aktuelle Anzahl dividendenberechtigter Aktien) und auf mit einer etwaigen
Erganzung der Tagesordnung gemaf3 § 122 Abs. 2 AktG bekannt gemachte Beschlussvorschlage
von Aktionadren beschrankt.
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b)

Die Stimmabgaben per Briefwahlstimmen bzw. Vollmachten und Weisungen zu
Tagesordnungspunkt 2 (Verwendung des Bilanzgewinns) behalten ihre Glltigkeit auch im Falle der
Anpassung des Gewinnverwendungsvorschlags infolge einer Anderung der Anzahl
dividendenberechtigter Aktien.

Sollte zu einem Tagesordnungspunkt statt einer Sammel- eine Einzelabstimmung durchgefihrt
werden, so gilt die zu diesem Tagesordnungspunkt abgegebene Briefwahlstimme bzw. Weisung
entsprechend fiir jeden Punkt der Einzelabstimmung.

Vollmachten und Weisungen an die von der Gesellschaft benannten
Stimmrechtsvertreter

a)

b)

o

d)

Bei Austibung des Stimmrechts durch den Aktiondr selbst oder einen bevollmachtigten Dritten im
Wege der elektronischen Briefwahl werden die von der Gesellschaft benannten
Stimmrechtsvertreter von der ihnen erteilten Vollmacht keinen Gebrauch machen.

Haben Sie den Stimmrechtsvertretern der SAP SE zwar eine Vollmacht, aber keine Weisungen
erteilt, kdnnen die Stimmrechtsvertreter Sie in der Hauptversammlung nicht vertreten.

Bei einer Bevollmachtigung der von der Gesellschaft benannten Stimmrechtsvertreter werden
deren Namen in das Teilnehmerverzeichnis zur Hauptversammlung aufgenommen. Eine
Offenlegung lhres Namens erfolgt nicht.

Uber die von der Gesellschaft benannten Stimmrechtsvertreter kénnen Sie nicht an der
Abstimmung Gber Antrage zum Verfahren in der Hauptversammlung, in der Hauptversammlung
gestellte Gegenantrage oder sonstige nicht im Vorfeld der Hauptversammlung mitgeteilte Antrage
teilnehmen. Ebenso wenig kénnen die Stimmrechtsvertreter zu Wortmeldungen oder zur Stellung
von Fragen oder Antrégen beauftragt werden.

Nutzung von Dienstleistungen liber das Internet, einschlieBlich des
Aktionarsportals

a)

b)

Bitte achten Sie beim Empfang der Anmeldebestatigung mit Ihren personalisierten Zugangsdaten
zum Aktionarsportal darauf, dass die Postsendung unversehrt ist, und bewahren Sie lhre
Zugangsdaten sorgféltig auf. Sollten Sie einen Verdacht auf Missbrauch der Nutzung des
Aktionarsportals haben, kdnnen Sie unter den unten angegebenen Kontaktdaten die bisherigen
Zugangsdaten sperren lassen.

Die Stabilitat und Verfligbarkeit des Aktionarsportals zur Hauptversammlung der SAP SE kann
ebenso wie die Internet-Ubertragung der Hauptversammlung nach dem heutigen Stand der
Technik Schwankungen und Stérungen unterworfen sein. Weder die SAP SE noch die
Stimmrechtsvertreter der Gesellschaft haben Einfluss auf Verflgbarkeit, Funktionsfahigkeit,
Stabilitat und Zuverlassigkeit des Telekommunikationsnetzes und der in Anspruch genommenen
Internetdienste Dritter. Sollten wir trotz aller getroffenen Sicherheitsvorkehrungen unbefugte
Fremdeinwirkungen auf die zur Durchfihrung der Stimmrechtsaustibung tiber das Aktionarsportal
gespeicherten Daten feststellen, behalten wir uns vor, die Nutzung des Aktionarsportals ohne
weitere Anklindigung zu unterbrechen oder vorzeitig zu beenden. In diesem Fall werden nur solche
Uber das Aktionarsportal erteilte Vollmachten und Weisungen berticksichtigt, fir die eine
Manipulation ausgeschlossen werden kann.

Haftungsausschluss

Wir Gbernehmen keine Gewahrleistung und Haftung fur die Funktionsféhigkeit, Verfigbarkeit, Stabilitat
und Zuverlassigkeit des Aktionarsportals sowie flir den Zugang zu diesem einschlief3lich der in
Anspruch genommenen Dienstleistungen lber das Internet und der Netzelemente Dritter. Ferner
Ubernehmen wir keine Verantwortung fur Fehler und Mangel der eingesetzten Hard- und Software ein-
schlieBlich solcher der eingesetzten Dienstleistungsunternehmen, soweit nicht Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit seitens der SAP vorliegt.
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Hinweise zum Datenschutz

Es gelten die Datenschutzhinweise fur Aktiondre der SAP SE, die auf der Internetseite der SAP unter
folgendem Link veroffentlicht sind: www.sap.com/datenschutz-aktionaere

Kontakt

Fur Ruckfragen zum Aktionarsportal einschlielich zur elektronischen Briefwahl oder Erteilung von
Vollmachten und Weisungen wenden Sie sich bitte an das Computershare Operations Center,
telefonisch unter 0 89/30 90 36 332 oder per E-Mail an aktionaersportal@computershare.de.

Walldorf, im Marz 2026
Mit freundlichen Grifl3en

SAP SE
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