LATWE PODROZOWANIE W DOWOLNE MIEJSCE

1 W DOWOLNYM CZASIE

Ludzie, ktérzy czesto podrdzuja stuzbowo, musza wiele czasu
poswieci¢ na prace administracyjna — zaréwno przed wyjazdem,
jak i po powrocie.

Za pomoca Zarzadzania podrézami stuzbowymi mozliwa
jest redukcja naktadéw zwiazanych z praca administracyjna
wszystkich 0séb zaangazowanych w ten proces. Jednoczesnie
rozwiazanie to zapewnia pracownikom wieksza swobode
dziatania i elastycznosé.

Przyjrzyjmy sie na przyklad przedstawicielom handlowym.
Spedzaja oni wigkszos¢ swojego czasu pracy w drodze.

Czy nie byloby duzo efektywnej, gdyby mogli dopasowywa¢
swoje plany podrdzy, tak aby méc sprosta¢ stawianym

im wymaganiom biznesowym?

Zarzadzanie podrézami stuzbowymi zapewnia tatwe w uzyciu
narzedzia, dzieki ktérym mozliwe jest zwiekszenie
elastycznosci. Portale przeznaczone dla oséb podrézujacych
stuzbowo pomagaja w rezerwacji lotéw, hoteli oraz umozliwiaja
sprawdzenie potrzebnych informacji. Po powrocie pracownicy
moga wykorzysta¢ to rozwiazanie do wprowadzenia
rachunkdéw 1 uzyskaé szybszy zwrot wlasnych wydatkéw.
Osoby podrézujace beda mogly w niedalekiej przysztosci
planowa¢ swoje podréze stuzbowe lub zmienia¢

ich harmonogram za pomoca urzadzen przenosnych

itypu PDA.

0 CO TOCzY SIE GRA?

Wydatki na podréze stuzbowe stanowia drugi pod wzgledem
wielkosci udzial w kosztach funkcjonowania organizacji.

W zwiazku z postepujaca globalizacja w dzisiejszym szybko

zmieniajacym sie Swiecie biznesowym analitycy przewiduja ich



staly wzrost — tak wiec konieczna jest Scista kontrola budzetu

na wydatki zwiazane z podrézami stuzbowymi.

Obecnie zbyt wiele 0séb zaangazowanych jest w codzienne
dziatania dotyczace podrézy stuzbowych. Czas jest na przyktad
marnowany na nuzace rozmowy telefoniczne z biurami
podrézy w celu zaplanowania lub ewentualnej zmiany podrézy.
Jednoczesnie raportowanie tych dzialan jest trudne ze wzgledu
na fakt, ze dane sa pobierane z réznych heterogenicznych
zrédel. Zarzadzanie podrézami stuzbowymi usprawnia

te procesy, dzieki czemu pracownicy firmy poswiecaja

mniej czasu na dzialania administracyjne.

EFEKTYWNE ZARZADZANIE PODROZANMI SLUZBOWYMI
Funkcje Zarzadzania podrézami stuzbowymi wspieraja wszystkie
etapy podrézy stuzbowej. Rozwiazanie to integruje powiazane
zadania z zakresu rachunkowosci, podatkdw i cyklu zycia
platnosci.

Whnioski o podréz stuzbowa, rezerwacje oraz ich zatwierdzanie
skladaja sie na dzialania przed podréza i moga by¢ fatwo
zrealizowane przez osoby bezposrednio zaangazowane

— czyli osoby podrézujace. Po powrocie z podrézy stuzbowe;j
pracownik musi tylko wypelni¢ swoja karte wydatkéw.

Te krétkie procesy administracyjne zapewniaja, Ze zwrot
wydatkdw z tytutu podrézy zostaje przyspieszony

—z korzyscia zaréwno dla firmy, jak i pracownika.

W zwiazku z tym, ze wszystkie dane dotyczace rezerwacji
oraz wydatkéw znajduja si¢ w jednym miejscu, mozliwe
jest uzyskanie jeszcze wiekszych korzysci z zastosowania
narzedzi raportowania zawartych w rozwiagzaniach mySAP
oraz z rozwiazania hurtowni danych dostepnego w ramach
Business Suite. Dokladne raportowanie mozna przeprowadza¢é
dla calego procesu kontrolowania kosztéw podrézy

i analitycznego monitorowania wyjatkdw, dzieki czemu
mozliwe jest fatwiejsze nabywanie ustug zwiazanych

z podrézowaniem. W efekcie menedzerowie ds. podrézy
stuzbowych moga okresli¢ reguty dotyczace podrézowania,

a nastepnie monitorowaé zgodno$¢ z tymi regutami.
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WSPOLPRACA Z NAJLEPSZYMI

Funkcje planowania podrézy stuzbowej przetwarzaja
rezerwacje podrdzy za pomoca polaczenia z dwoma wiodacymi
na $wiecie globalnymi systemami dystrybucji: Amadeus i Sabre.
Kazdy z tych systemdéw zapewnia dostep do systemow
rezerwacji tysiecy linii lotniczych, sieci hoteli i wypozyczalni
samochodéw.

Wraz z globalnymi systemami dystrybucji Zarzadzanie
podrézami stuzbowymi zapewnia réwniez nowe mozliwosci

dla biur podrézy. Biura te moga korzysta¢ z funkcji Zarzadzania
podrézami stuzbowymi jako rozwiazania hostowanego,

dzieki temu uzyskuja mozliwos¢ obstugi wszystkich etapéw
przetwarzania podrézy stuzbowej. Biura podrézy moga
natomiast wzmocni¢ relacje z organizacja i uzyskac korzysci

ze zwiekszonej produktywnosci oraz zmniejszonego

obciazenia praca.

ROZWIAZANIE GOTOWE DO URUCHOMIENIA
Zarzadzanie podrézami stuzbowymi nie tylko obstuguje
podréze stuzbowe do wszystkich miejsc na catym s$wiecie,
ale moze by¢ réwniez wykorzystywane w dowolnym kraju.
Mozliwa jest konfiguracja miedzynarodowej wersji,

ktéra spelniataby wymagania specyficzne dla danego kraju.

SAP Polska oferuje lokalna wersje, gotowa
do natychmiastowego wykorzystania, ktéra zawiera

wymagania ustawowe i podatkowe naszego kraju.

AMBITNE ZADANIE

Koordynacja proceséw oraz kontrolowanie kosztéw
powiazanych z podrézami stuzbowymi jest w dzisiejszych
czasach waznym zdaniem dla wszystkich firm i instytucji
dzialajacych na szeroka skale.

Zarzadzanie podrézami stuzbowymi pomaga zmienié
to zadanie w sukces.
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