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面向中小型企业的 SAP 解决方案

SAP Business One

采购管理是 SAP® Business One 应用的

一项核心功能，能够帮助您实现核心采

购活动的自动化和标准化。该应用可以

支持采购规划、厂商选择、采购订单

管理以及厂商发票支付等活动。它能够

帮助您快速完成以上活动，并对会计与

仓库管理中的业务职能进行了必要的集

成，从而帮助您获得成功。

借助 SAP Business One，您可以查看

厂商的详细信息，为集中的集成式厂商

数据储存库提供支持。这将帮助您制定

更有效的采购决策，找到能够节省成本

的机会，并更好地管理供应商关系。

采购流程的自动化

SAP Business One 将从订单创建（通

过库存更新）到发票支付的整个采购流

程进行了集成，并提供了最佳业务实践

功能，能够为您的核心采购活动提供有

力支持。 

通过使用系统里集中维护的主数据，只

需简单的几步就能够创建采购订单，

并可以在 SAP Business One 中通过邮

寄、传真或电子邮件的方式将采购订单

直接发送到厂商手中。为了保证仓库中

有适当的库存量，从而确保订单的及时

交付，SAP Business One 还支持您在

销售订单中创建采购订单。

 

借助 SAP® BUSINESS ONE 
实现高效的采购管理
优化采购，集成仓库与账户清算

若要高效管理采购流程，则

需要对实时可视的业务职能

和集中数据进行集成。了解 

SAP® Business One 应用如

何通过集成式的采购管理功

能帮助您优化和简化采购实

践以及有效控制成本。 

采购 物品和厂商主数据 仓库与会计清算的集成

通过简单的步骤创建一个或

多个采购订单和收货单

在简单易用的操作界面中

集中管理详细的物品与厂

商数据

收货单和仓库库存水平的实

时同步可以使您获益

连接采购凭证，查看凭证追

踪情况，以便于日后的审计

与搜索

通过付款条款与付款方法管

理厂商信息，在厂商主数据

记录中进行图示采购分析

使用物料需求规划向导进行

采购规划

管理退货、特殊费用和多

个币种

通过价格列表和税费信息

对详细的物品采购信息进

行维护

自动计算库存的账面价值和

上一次的采购价格

生成详细的采购与定价报表 将主数据集成到 SAP® 

Business One 的所有采购

交易活动中

生成详细的评估报表与会计

报表

SAP Business One 的采购管理特性



采购订单支持多个币种与条目类别，如

原材料、贸易货物与服务等。输入采购

订单的信息时，您可以自动选择和应用

预定义的价格列表与厂商折扣。您可以

将发货和开单信息输入到文档中，这

样可以为厂商提供所有的必要数据，让

他们对您的订单做出及时处理。系统会

根据发货地点对税费进行自动计算和应

用，从而免去了手动计算的麻烦。系统

还有一项独特的“抵岸成本”功能，该

功能支持您对国际交易的费用进行管

理，其中包括海关费用以及其它与进出

口有关的费用。 

您只需从采购订单中调出相关数据，

就可以创建后续货物收据与厂商发票

凭证。收到厂商发票时，SAP Business 

One 可以通过引用采购订单或收货单的

方式自动创建应付账款（AP）发票。 

处理退货和特殊费用

SAP Business One 支持一些最常用的

退货与特殊费用处理功能。您可以使用

退货功能将货物或服务退给厂商，随

后 SAP Business One 便会对相应厂商

的库存余量和应付余额进行立即修改。

您可以在注释与文本字段中输入相关信

息，让厂商了解退货的具体原因。 

SAP Business One 还可以计算总采购

成本中的其它重要费用，如运费、处理

费、保险费以及服务费等。借助 SAP 

Business One，您可以将这些费用记录

下来，并与采购物品进行关联，从而确

保这些费用可以体现在采购物品的真实

成本中。在对比不同厂商的价格时，这

可以让您获得更准确的价格信息，从而

计算出更准确的利润率数据。

找到理想的供应商，获得最佳业务实践

通过详细的采购与定价报表，您可以查

看所有的采购历史信息，其中包括采购

物品的信息、供应商信息、所付费用以

及交易日期。这可以让您更轻松地对比

供应商和价格，确定哪些供应商可以

满足您的业务需求，并通过协商获得

最低价。 

借助 SAP Business 

One，您可以查看厂商

的详细信息，为集中的

集成式厂商数据储存库

提供支持。这将帮助您

制定更有效的采购决

策，找到能够节省成本

的机会，并更好地管理

供应商关系。

“有了 SAP Business One，

采购、销售以及会计信息之

间的流动顺畅程度已经大有

提高。. . . 这为我们节约了

大量的时间和资金。”

City Business Computers Limited 公司

财务会计师 Sunday Odubote



通过主数据管理实现信息的

集中化管理

主数据管理是 SAP Business One 中流

程集成的基础。采购物品与厂商主数据

记录都在系统中进行集中维护，并集成

在所有必要的业务交易活动中。 

采购物品主数据可以在库存、采购物

品、销售物品以及固定资产中使用，并

可以包含高效采购流程所需的所有必要

信息，如采购物品编号、说明、采购计

量单位、包装计量单位、尺寸、重量、

价格以及税种等信息。您可以在采购物

品中使用价格列表和成本核算模型，获

得订货值和库存评估的最新信息。

同样，厂商信息以及相关的所有信息也

会保存在 SAP Business One 主数据记

录中。有关付款的详细信息均通过付

款条款和付款方法进行管理，以确保

厂商发票能够准确、按时地支付。SAP 

Business One 还具有图示采购分析功

能，能够帮助您从主数据界面上直接

了解所有的厂商活动。SAP Business 

One 中的文档追踪功能可以在特定的

采购流程中捕捉和连接每个创建的文

档，以便于日后的审计与分析。 

仓库与账目清算的集成 

将采购活动集成到其它的核心业务流程

中是 SAP Business One 的一个关键特

性。集成工作可以平稳、透明且实时

地进行。举个例子，在某订购货物的收

货过账过程中，仓库中的库存会自动更

新，并会将预计的交付日期告知仓库经

理。收到厂商发票时，SAP Business 

One 可以在采购订单或收货单中自

动创建应付发票，并对相关的出让人

帐（vendor account）和开支帐进行

更新。它还会加入支付条款，并计算到

期日。由于 SAP Business One 能够在

每一步的交易活动中捕捉相关信息，因

此您可以随时了解当前的库存情况和最

新的业务状况。 

采购规划

SAP Business One 拥有采购规划功

能，可以帮助您恰当设置重新订购点，

避免不必要的采购和成本高昂的库存。

通过使用 SAP Business One 中的物料

需求规划（MRP）向导，您可以对自

身的物料需求进行预测和规划，并安排

相应的采购活动。仅需通过四个简单的

步骤，SAP Business One 就能够为您

提供需要的物料类型以及需要时间的详

细信息。随后订单建议报表便会考虑产

品的交付周期，在保证订购产品按时交

付的情况下确定最佳的采购日期。 

具备实时可视性的强大报表工具

借助 SAP Business One 中的报表工

具，您可以创建仪表板，如顶级厂商以

及订单信息、历年的采购信息、未结订

单、交付信息以及应付账款。创建详细

的采购报表，如过期与采购分析。大量

的模板可以帮助您在采购报表方面领先

一步。SAP Business One 中的报表组

织器可以帮助您管理和执行报表，让您

更轻松地将报表分发给买方和业务合作

伙伴。 

如欲进一步了解 SAP Business One 如

何帮助您的采购部门，从而提升您的业

绩以及与您的供应链进行高效协作，请

联系您的 SAP 代表，或访问以下网站：

http://www.sap.com/china/sme          
/solutions/businessmanagement         
/businessone/index.epx

主数据管理是 SAP 

Business One 中流程集

成的基础。采购物品与

厂商主数据记录都在系

统中进行集中维护，并

集成在所有必要的业务

交易活动中。
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内容概要 

若要有效管理复杂的采购流程，则需要对实时可视的业务职能和集中数据进行集成。SAP® 

Business One 具有集成式的采购管理功能，能够帮助您优化和简化整个业务采购流程。

业务挑战 

• 手动的非集成采购流程会导致流程和采购成本的上升

• 由于缺乏数据集成功能，因此对采购活动和厂商业绩了解程度不高，从而损害了决策的

有效性

• 难以访问及时准确的信息

主要特性

• 采购 — 创建一个或多个采购订单和收货单；连接采购凭证，查看凭证追踪情况，以便

于日后的审计；管理退货、额外费用和多个币种

• 主数据管理 — 简单易用的操作界面中管理详细数据，查看账户余额和采购分析结果，

通过价格列表和税费信息对详细的物品采购信息进行维护

• 仓库与账目清算的集成 — 实现收货单和仓库存库水平的实时同步，通过引用采购订单

处理应付发票和贷项凭证，对您的物料需求进行规划，并安排相应的采购活动

• 更轻松地制作最新报表 — 使用实时数据生成报表，以多种报表格式或仪表板的形式进

行显示

业务成效 

• 实现从采购订单创建到厂商发票支付的整个采购流程的自动化，从而简化整个采购流程

• 通过单一的集中式数据存储库、报表和仪表板制定更明智的采购决策，从而深入了解采

购活动、供应商及其业绩情况

• 通过采购流程的自动化、明智的采购决策和更强的采购规划能力，实现成本节省

更多信息

如欲进一步了解 SAP Business One 如何帮助您的采购部门，从而提升您的业绩以及与您

的供应链进行高效协作，请联系您的 SAP 代表，或访问以下网站：

http://www.sap.com/china/sme/solutions/businessmanagement/businessone/index.epx
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